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FORMALNA UPRAVA JEDNOTLIVYCH CASTi ROCNIKOVEHO PROJEKTU

A) PREDNA CAST PRACE - obsahuije tietdasti:

1. obal roénikového projektu musi obsahowandzov prace, meno autora a rok vydania
uvedie sa apazov Skolytext zarovntina stred (ukazkaoriloha A), vhodna vékod

,,,,,

projektu ju st&i v poZzadovanom termine odovZdaliStovej vazbe.

2. titulny list ro énikového projektu obsahujenazov prace, podnazov (napr.:crikovy
projekt), meno autora, ndzov a miesto Skoly, &deduci prace),datum odovzdania prace,
miesto a rok publikovania practext zarovntina stred, vhodna lleos’ pisma ako v pripade
obalu prace (ukazkariloha B)

3. strana ®bsahom prace v obsahu sa uvedu nazvy kapitol a podkapitokk stran,
zoznam pouzitej literatury, zoznam priloh a udajehoumiestneni; nazvy kapitol sa piSu
velkymi tuénymi pismenami alebo kapitalkou (ukazkailoha C).

4. zoznamy tabuliek, obrazkov, pouzitych skratieksymbolova pod. sa uvadzaju

v osobitnom zozname a ich vysvetlenie je moznésiyieed alebo za obsahom prace
samostatnej strane v zavislosti od témy praceiatopgaitu. Ak sa v takomto zozname
neuvedu, treba v texte prace uvéddzady Uplné nazvy (napr. ak ide o obsiahlejSie afice
nazvy Statnych instittcii, organov verejnej spradMgialnych dokumentov dt).

B) HLAVNY TEXT ROCNIKOVEHO PROJEKTU tvoria nasledujicesti:

1. ivodroénikového projektu by mal obsahdweharakteristiku stavu poznania problematiky,
Specifikaciu skimanej oblasti, zozndmenie &cie zameranim préace, fah k inym pracam
podobného zamerania, charakteristiku hlavnych perppuzitej literatlry. Rozsah do jednej
strany. V obsahu ani v samotnom texte sa Uvédshge, pripadne sa ozEiaislom "0” —

nula. (napriklad: 0 UVOD)

2. jadro prace s&leni nakapitoly (velkod’ pisma: 14, rez: tiné, typ: Times New Roman
CE, vdké pismenapodkapitoly(velkod' pisma: 12, rez: tiné, typ: Times New Roman CE)
¢lanky a odstavcévelkod pisma: 12, rez: normalne, typ: Times New Roman Zi&)leny
postup grafickej Upravy je potrebné dodriacelej praci.

Okraje strany horny, dolny — 2,5 cnfavy (chrbtovy) — 3,5 cm, pravy — 1,5 cm,

pata (dolu) — max.1,9 cm od hrany papiera.

Riadkovaniel,5.

Cislovanie stranokiisla piseme v péate (doldag strany) v strede stranky; obal, titulny list,
a obsah sa ®ésluju, ale peitaju sa do p#tu stran, t.j. prvou &slovanou stranou bude Uvod.
Rrozsah rénikového projektul2 — 15 stran ( 8 stratistého textu ). Do rozsahu sa
nepaitaju:

obal, titulny list, obsah, prilohy.

Na zvyraznenie texsa pouziva pismo s rezoRkurziva Zvyraznené slova sa neatkuju.
Clenenie textwmo#iuje &iselné ozné&enie jeho jednotlivyckiasti, nato sa pouZivaju
arabske&islice Medzi¢islami, ktoré ozn&uju rézne stupnéasti textov sa na dosiahnutie
preHadnosti uvadzaju bodky. Zéslo, oznéujuce posledny stupeclenenia, sa bodka
nepise.

Priklad:



1 Motivacia 1.1 Aspekty motivacie 1.1.1 Motivaci@duk&nom prostredi

Samotny textocnikového projektu méze obsahdva

- vlastnymi slovanfiormulované Uvahy, analyzy, vygty, vlastné myslienky — zavery
a navrhy,

- parafrazy(vlastnymi slovami prerozpravany originalny texindsi sa ale uvié€scitacia
autora resp. odkaz na pouzita literatdru),

- citaty (t.j. doslovne prevzaty text — musi sa uviestivodzovkach s citdciou autora resp.
odkazu na pouzitu literaturu).Doslovneé citacie sazivaju v rozsahu max. 4 riadkov
(vtedy sa eSte davaju do uvodzoviek).

- vywahy (kratke zhrnutia originalnej pasaze — s citaciowauresp. odkazu na pouzitd
literatdru),

- ilustracie(grafy, obrazky, tabiky, schémy — u prevzatych uviezdroj).

Cislovanie obrazkov hlavnejcasti prace Obrazok 1, Obrazok 2, Obrazok 3 apod. Nazov
obrazku sa umiestni pod obrazkom.

Cislovanie tabuliekv hlavnejcasti prace:Tabuka 1, Tabiika 2 apod. Nazov tabky sa
umiestni nad tadiku. Text titulku sa nedava do réeka.

Cislovanie grafow hlavnejcasti prace:Graf 1, Graf 2 apod. Nazov grafu sa umiestni

pod graf. Text titulku sa nedava do réeka.

Tabu’ka, graf alebo iny obrazok by mali nasledodwa textom, v ktorom sa jej Udaje
spominaju,

pokid’ je mozné, na tej istej strane. Ak ide len o okrgjtabuiky, grafy, schémy,

pripadne obrazky, tak tie sa uvadzaju az v prilolr@nikového projektu. Zvoleny sp6sob
znaenia tabuliek alebo obrazkov sa dodrziava v celsjipPopis tabuliek alebo obrazkov sa
vyrovnava nd’avy okraj. V pripade prevzatia tdiby alebo grafu z cudzieho zdroja sa citécia
uvedie pod nazvom obrazku alebo téu

Jednotlivé hlavné kapitoly (nie podkapitolyXasame pisé vZzdy na novu stranu

ro¢nikoveho

projektu. Medzi nazvami podkapitol a predchadzajiwxtom vynechavame SirSiu medzeru.
Na nastavenie potrebnyahmedzier medzi odstavcamalebo odstavcami a ndzvami je
potrebné vyuii vorbu programu MS Word: ,Format Odsek— Medzery (pred a za
odsekom — max. 6pt)“.

V celej préaci je treba dodrZgedentyp odrazok ako aj vékos’” odsadenia. R6zne ozdobné
symboly sa ako odrazky vdoikovom projekte nepouzivaju.

Citovanie autorov v texte ro énikového projektu :

1. Priklady citacie autorov primarnych zdrojov wte roénikového projektu :

a. ak je uvedeny autor na Zaatku textu, odseku pri parafrdzovani :

-Pod’a Vysiovskej a Dupejovej (2008, s. 41) vySka Uroku nesiden od vekosti diznej
sumy a urokovej sadzby, ale aj dik obdobia, na ktoré sa poskytujiip&né prostriedky.
-Vysinovska a Figorova (2006, s. 73) tvrdia, Ze fitrgnlizing je vyhodny pre prenajimédite
i pre najomcu. Prenajimdter prijatych platbach ziska naspaynaloZzeny kapital a zisk.
Najomca ma ihn& k dispozicii dlhodoby majetok, ktory si pre nedésitakapitalu (finakinej
hotovosti) neméze zaobstdranym sp6sobom.

-Kontrolou sa zaoberaju vSetci manazéri na riadiastugioch organizénej Struktary
podniku,

pripadne ako uvadzaju ydvska, Moké&ova a Harausovéa (2008, s. 53) funkcia
kontrolovania

zaha aktivity, pomocou ktorych manaZzéritaigl, ¢i dosahované vysledky (vykonana praca)



zodpovedaju planovanym.

-Ak by sme neboli a nechceli tytlenmi Unie, mali by sme ova menej suverenity, nez
mame teraz. Obmedzovali by nas cla, nemali by sthedaleka tdko paeiazi ako mame
teraz, k&’ nas Unia podporuje, uvadza Alner (2007, s. 60).

b. ak je uvedeny autor na Zaatku odseku pri priamej citacii :

- GaSparova a Vy®vska (2008, s. 21) definuju rezijnu prirdzku ndsiee:,rezijna
prirdzka prestavuje pomer rezijnych nakladov k exe| p&aznej rozvrhovej zakladni
vyjadreny v percentach.”

c. ak je uvedeny autor na konci parafrazovanéhottexodseku :

- Hlavnac¢innog’ cestovnych kancelarii spiwa v sprostredkovani sluzieb, ktoré su
vysledkom

¢innosti inych zariadeni a v poskytovani vlastnylcizisb, ktoré su vysledkom ictinnosti
( Brichtova, Halu§, Hansenova, Chodasova, Sivalkscsk, Szabo, 1998, s.73).

2. Priklady citacie autorov sekundarnych zdrojovexte raénikového projektu :

a. na z&iatku citovaného, alebo parafrazovaného odsegitextu :

-Figurova (2006, s. 13) uvadza, Ze stanovenie pioduktu, pripadne obchodnej Zkga
firmy je nevyhnutnym doplnkom vykonanej segmentddie ugitého vyrobku alebo
sluzby podia Rajta aCizkovej (1994) : .....c..cccvenee...

-Mokanova (2008, s.109) uvadza tvrdenia Rajta (1994)yktovori, Ze kazdy druh
propaganych médii ma svoje prednosti aj nedostatky.

b. na konci citovaného, alebo parafrazovaného odsé&ktextu :

-Uspech vlady sa meria Gspechom jej hospodarskigikgpa to hlavne v Styroch smeroch.
Tieto smery, perspektivne ciele hospodarskej pglga oznéuju ako magicky
Stvoruholnik. (Vy#ovska, 2006 pdh in : Sloséara, 1997, s. 51).

3. Priklady citacie internetovych zdrojov (je potreé uvadz& www zdroje priamo texte
ro¢nikového projektu) :

- Kazda eurobankovka ma ochranné prvky, ktéeZsju, resp. znemagju jej falSovanie.
Su to napr. fbkotla, iridescentny pruh, ochranny prazok, opticky prativé farba,
sutlatova znéka, Specialna félia s hologramom a vodoznak.(wwe.si)

- Priklady na zakony, ktoré obsahuju problematifajiicu sa vyp&u mzdy, poistného
a dani najdete na : Predpisy Jaspi-Web (www.jaspige.gov.sk)

3. zaverroc¢nikoveho projektu by mal obsahavaecné zhrnutie, vliastny ptéd na
problematiku,

mal by nadvazowana vyklad, na analyzy a argumenty uvedené v jadreep
splnenie ciéa rainikového projektu, mozné uplatnenie v praxi. Fomadly zaver
rocnikového projektu nemal presahévgdnu stranu.

4. zoznam pouzitej literatary

Zoznam bibliografickych odkazov, resp. autorowvryldbo Student vo svojom ¢nikovom
projekte cituje, musi Iystriktne uvedeny v tejto forme. Uvadzame priklatkaaovania:
Priklad odkazu na jedného autora -

CUNDERLIK, D. 1995.Podnikat&ské riziko Bratislava: Heuréka, 1995, 192 s. ISBN 80-
248-2954-2.

SORENSON, S. 199%ow to write research paperilew York: McMillan & McGrow

Hill, 1995. 106 s. ISBN 0-02-860 308-7.

Priklad odkazu na viacerych autorov -

SVEDA, D. - PETRLOVA, M. 1998Parlamentné viby. Bratislava: Mrako, 1998. 190 s.



ISBN 80-8057-007-9.

MIKOLAJ, J. a kol. 2000Krizovy manazment ako sp&tmsko-vedny problérdilina: FSI
ZU, 2000. 137 s. ISBN 80-88829-54-2.

Priklad odkazu na ¢lanok v odbornom ¢asopise, pripadne zborniku prispevkov -
SEIDL, M. 1997. Popis lokomotivy T 478. [Aeleznéna technikal997,¢. 12, s. 61 — 72.
MIKA, V. 1998. Komunikéacia v krizovych situaciadn: Zbornik vedeckych prac Fakulty
$pecialneho inZinierstva ZWilina: FSI ZU, 1998, s. 22-26. ISBN 80-8829-28-3.
Priklad odkazov na zakony, normy, vyhlasky, nariadaia a pod.-
VyhlaSkac.131/1997 Z.z.. Ministerstva Skolstva Slovenskmjlokky zo 7. maja

19970 doktorandskom Studiu.

Vyhlaska¢.42/1996 Z.z.. Ministerstva Skolstva Slovenskepidiky z 26. januara

1996 od’alSom vzdelavani pedagogickych pracovnikovPedagogické rodiady,
1996,¢. 5, s. 6-7.

Zakong. 172/1990 Zb. o vysokych 3kolach v zneni neskopgédpisovlUpIné znenie

¢. 30/1997 Z.z.

Priklad odkazov na informacie z elektronickych zdrgov, z internetu -

WALKER, J. 1995MLA — Style Citations of Electronic Sourcgs line].

Boston: Book industry communication.[cit. 1995-16}-2Dostupné na:
http://www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html

REIER, R. 2001. Role of reference elements in éecsionof resourcesn:

Journal of Bibliographic Researdbn line]. No 5. 2001, p. 117-123. [cit.

2004-01-23]. Dostupné na:http://www.jbr.org/artdes|

Bezpénostna stratégia Slovenskej republiky (Navrh samwalladou SR]cit. 2004-11-
11]. Dostupné na: http://www.mod.gov.sk/icentrummygbs.html

C) KONCOVA CAST PRACE - obsahujeegistre, prilohy sprievodny materigldiskety,
obrazy, filmy, mapy a pod.), strany jednotlivycitasti koncovegasti saisluju v plynulej
nadvaznosti ndislovanie stran hlavného textu (ak to forma prilokymo#uje - napr.
celostrankové obrazky, fotografie, grafy, mapy d.popotom sa takéto strany priloh
netisluju), Koncové&iasti ranikového projektu sa do rozsahu prace neratajlohréa
ozn&uju ve’kymi pismenami latinky - Priloha A, Priloha B, BH& C. V pripade

viacerych podpriloh: Priloha A, A.1, A.2, A.3...pRcové&tas’ prace by nemala presahdva
rozsah vlastnej prace.



Priloha A: VZOR OBALU

4 cmod horného okraja o ) ]
STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA CHEMICKA A POTRAVINARSKA

HUMENNE
(14)

10 cm od horného okraja

NAZOV PRACE
(16)

16 cm od horného okraja

MENO A PRIEZVISKO AUTORA
(14)

2011
(14)
4cm od dolného okraja



Priloha B: VZOR TITULNEHO LISTU RQ°NIKOVEHO PROJEKTU

7cm od horného okraja

NAZOV PRACE
(16)

10 cm od horného okraja . }
ROCNIKOVY PROJEKT
(14)

13 cm od horného okraja

MENO A PRIEZVISKO AUTORA
(14)

16 cm od horného okraja s ) )
STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA CHEMICKA A POTRAVINARSKA

HUMENNE
(14)

19 cm od horného okraja
Studijny odbor: 3918 6 Technické lyceum
Veduci r@&nikového projektu: uvig'smeno a priezvisko konzultanta
12)

22 cm od horného okraja
Datum odovzdania prace: 31. 3. 2011
12)

HUMENNE 2011
(14)
4 cm od dolného okraja



Priloha C: VZOR OBSAHU

OBSAH
uvoD

1 NAZOV PRVEJ KAPITOLY ottt ettt st S
1.1 NAzOV Prvej POAKAPITOIY ........eeiee st e e e e ettt e e e e e e e e e e e neaeeeeeaeeeees 5
1.2 Nazov druhej pOAKAPItOIY ........eeeiiiis oo 8
1.3 Nazov trete] POdKapItoly.............owimmmmrrriiiiii 9
2 NAZOV DRUHEJ KAPITOLY ..ottt e e e eaaa e 10.
2.1 Nazov prvej] podKapitoly...........coovvew o e eeeetiieees s e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeesennnneeeeennnes 10
2.2 N&zov druhej podkapitOly .......cccuuuireeeeeeeeeieeee e e e e e e 12

A tak d'alej pod’aclenenia prace a ptu ¢asti jednotlivych Urovni. Nazvy kapitol sa piSu
vel'kymi tucnymi pismenami alebo kapitalkami, medzi nazvamitkhp podkapitol sa
vynechava riadok kvéli Uprave.

B Z AV E R . ..o ——— 18
ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV ... et 20
PRILOHY ..o 21
PRILOHA A NAZOV PriloNY ....cccoiiiiiiit ettt e e e 22

PRILOHA B NAZOV PITIONY......c.eiveieeeeeee s eeeeteeteeteeeeeeeeteete e eeeeseeessnensnsae e 23



